
 LEMBARAN DAERAH PROPINSI 
 DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 
No. 8    1984      SERI D 
----------------------------------------------------------------- 
 SURAT KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH 
 TINGKAT I JAWA BARAT 
 
   Nomor : 029/SK.820/Huk/84 
   Lampiran : 1 (satu 
 
 TENTANG 
 
 KETENTUAN BENTUK DAN PENGGUNAAN STEMPEL JABATAN, STEMPEL 

 DINAS, KOP NASKAH DINAS DAN PAPAN NAMA INSTANSI 
 DI LINGKUNGAN PEMERINTAHAN PROPINSI 
 DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 
 GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT; 
 
MENIMBANG : a.bahwa bentuk, ukuran, isi dan penggunaan stempel 

abatan, stempel dinas, kop naskah dinas dan papan 
nama instansi-instansi di lingkungan Pemerintah 
Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat belum ada 
keseragaman; 

 
   b.bahwa dalam rangka meningkatkan tertib administrasi 

di lingkungan Pemerintah Propinsi Daerah Tingkat 

I jawa Barat, perlu menyeragamkan bentuk, 
ukuran, isi dan penggunaan stempel jabatan, 
stempel dinas, kop naskah dinas dan papan nama 
instansi; 

 
   c.bahwa atas dasar pertimbangan tersebut pada huruf 

a dan b di atas, perlu segera menetapkan 
Keputusan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa 
Barat tentang ketentuan bentuk dan penggunaan 
stempel jabatan stempel dinas, kop naskah dinas 
dan papan nama instansi di lingkungan 
Pemerintahan Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 
Barat. 

 

MENGINGAT : 1.Undang-undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang 
Pokok-pokok Pemerintahan di Daerah; 

   2.Peraturan Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 
Barat No. 11/PD/DPRD-GR/1961 tentang Lambang 
Daerah Tingkat I Jawa Barat; 

   3.Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri No. 362 Tahun 
1977 tentang Pola Organisasi Pemerintah Daerah 
dan Wilayah; 

   4.Keputusan Menteri Dalam Negeri No. 261 Tahun 1982 
tentang Ketentuan bentuk dan penggunaan Stempel 
Jabatan, Stempel Dinas, Kop Naskah Dinas dan 
Papan Nama Instansi di lingkungan Organisasi 



Pemerintah Daerah dan wilayah; 
 
   5.Instruksi Menteri Dalam Negeri No. 16 Tahun 1983 

tentang Petunjuk Pelaksanaan Keputusan Menteri 
Dalam Negeri No. 261 Tahun 1982 tentang Ketentuan 
Bentuk dan Penggunaan Stempel Jabatan, Stempel 
Dinas, Kop Naskah Dinas dan Papan Nama Instansi 
di lingkungan Organisasi Pemerintah Daerah dan 
Wilayah. 

 
 MEMUTUSKAN : 
 
MENETAPKAN:Keputusan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa Barat 

tentang Ketentuan Bentuk dan Penggunaan Stempel 

Jabatan, Stempel Dinas, Kop Naskah Dinas dan Papan 
Nama Instansi di lingkungan Pemerintah Propinsi 
Daerah Tingkat I Jawa Barat. 

 
 BAB I 
 
 KETENTUAN UMUM 
 
 Pasal 1 
 
Dalam Keputusan ini yang dimaksud dengan : 
 
a.Stempel Jabatan adalah alat/cap yang digunakan untuk mengesahkan 

suatu naskah dinas yang telah ditanda tangani oleh Gubernur 

Kepala Daerah Tingkat I Jawa Barat atau Ketua ......... 
 
Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan gambar 
tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 
 
B. BENTUK, UKURAN DAN ISIS KOP NASKAH DINAS. 
 
 I. PERBANDINGAN UKURAN : 
 
  Perbandingan ukuran huruf 2 : 3, yaitu : 
 
  1.Ukuran huruf "2" untuk tulisan nama "Pemerintah Propinsi 

Daerah Tingkat I Jawa Barat". 
  2. Ukuran huruf "3" untuk tulisan nama "Instansi". 

  3.Ukuran huruf untuk tulisan "Alamat dan Nomor Telepon" 
lebih kecil dari ukuran nama Pemerintah Propinsi 
Daerah Tingkat I Jawa Barat, sedangkan ukuran huruf 
untuk tulisan "Nama Kota" sama dengan ukuran huruf 
nama Pemerintah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 

 
 
Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan gambar 
tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 
 
 2.Yang tidak menggunakan Lambang Negara/Lambang Daerah : 
 



  a.Kantor Pembantu Gubernur Kepala daerah Tingkat I Jawa 
Barat. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 KANTOR PEMBENTU GUBERNUR WILAYAH I BANTEN 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
  b.Inspektorat Wilayah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 

 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 INSPEKTORAT WILAYAH 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
  c.Badan Koordinasi Penanaman Modal Daerah Propinsi Daerah 

Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN KOORDINASI PENANAMAN MODAL DAERAH 

 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
  d.Direktorat Sosial Politik  Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT SOSIAL POLITIK 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 

 
 BANDUNG 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
  e.Direktorat Agraria Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT AGRARIA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 



 BANDUNG 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
  f.Direktorat Pembangunan Desa Propinsi Daerah Tingkat I 

Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT PEMBANGUNAN DESA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 

----------------------------------------------------------------- 
 
  g.Badan Pembinaan Pendidikan Pelaksanaan Pedoman dan 

Pengamalan Pencasila Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 
Barat. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN PEMBINAAN PENDIDIKAN PELAKSANAAN PEDOMAN 
 PENGHAYATAN DAN PENGAMALAN PANCASILA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
----------------------------------------------------------------- 
 

  h.Markas Wilayah Pertahanan Sipil Propinsi Daerah Tingkat 
I Jawa Barat. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 MARKAS WILAYAH PERTAHANAN SIPIL 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
----------------------------------------------------------------- 
 
Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan gambar 
tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 
 
 C. BENTUK, UKURAN DAN ISI PAPAN NAMA. 

 
I. BENTUK : 
 
Berbentuk empat persegi panjang dengan dua buah tiang yang berbentuk 

segi empat. 
 
 Contoh : 
 
 
Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan gambar 
tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 
 



II. UKURAN : 
 
 1. Ukuran Papan : 
 
 Untuk Instansi-instansi Daerah Tingkat Propinsi Daerah Tingkat 

I Jawa Barat adalah 150 X 300 Cm. 
 
  a.Kantor Pembantu Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
  b.Inspektorat Wilayah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat; 
  c.Direktorat Sosial Politik Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat; 
  d.Direktorat Agraria Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat; 
  e.Direktorat Pembangunan Desa Propinsi Daerah Tingkat I 

Jawa Barat; 
  f.Badan Koordinasi Penanaman Modal Daerah Propinsi Daerah 

Tingkat I Jawa Barat. 
  g.Badan Pembinaan Pendidikan Pelaksanaan Pedoman 

Penghayatan dan Pengamalan Pancasila Propinsi Daerah 
Tingkat I Jawa Barat; 

  h.Markas Wilayah Pertahanan Sipil Propinsi Daerah Tingkat 
I Jawa Barat; 

  i.Badan Usaha Milik Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 
Barat; 

  j.Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat; 
  k.Unit Pelaksana daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat; 
  l.Badan Koordinasi Pelaksana Pembangunan Bandung Raya. 

  m.Akademi Pemerintah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
  Ukuran Papan Nama untuk : 
 
  a.Unit Pelaksana Teknis Dinas (UPTD) Daerah Propinsi Daerah 

Tingkat I Jawa Barat. 
  b.Cabang Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat 

adalah : 100 X 200 Cm. 
 
  Ukuran Papan nama untuk : 
 
  a.Ranting Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
  b.Sekolah Dasar Negeri. 

   adalah : 75 X 150 Cm. 
 
 2. Ukuran huruf : 
 
  Perbandingan ukuran huruf adalah 1 : 2 
 
  a.Ukuran huruf "I" untuk tulisan "Pemerintah Propinsi 

Daerah Tingkat I Jawa Barat". 
 
  b.Ukuran huruf "2" untuk tulisan nama Instansi Daerah 

Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 



  c.Ukuran huruf untuk "Alamat, No. dan Telepon" lebih kecil 
dari pada tulisan "Pemerintah Propinsi Tingkat I Jawa 
Barat" sedangkan untuk nama "Kota" sama dengan 
ukuran/tulisan "Pemerintah Propinsi Daerah Tingkat 
I Jawa Barat. 

 
III. ISI : 
 
 1. Yang menggunakan Lambang Daerah : 
 
  a.Kantor Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
  Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan 

gambar tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 

 
  b.Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Propinsi Daerah Tingkat 

I Jawa Barat. 
 
  Lampiran dalam bentuk gambar, apabila ingin menampilkan 

gambar tersebut tekan tombol TAB kemudian ENTER. 
 
 2. Yang tidak menggunakan Lambang Daerah 
 
  a.Kantor Pembantu Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I 
 JAWA BARAT 

 KANTOR PEMBANTU GUBERNUR WILAYAH I BANTEN 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  b.Inspektorat Wilayah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I 
 JAWA BARAT 
 INSPEKTORAT WILAYAH 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 

 BANDUNG 
 
  c.Direktorat Sosial Politik Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT SOSIAL POLITIK 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 



  d.Direktorat Agraria Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT AGRARIA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  e.Direktorat Pembangunan Desa Propinsi Daerah Tingkat I 

Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DIREKTORAT PEMBANGUNAN DESA 

 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  f.Badan Koordinasi Penanaman Modal Daerah Propinsi Daerah 

Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN KOORDINASI PENANAMAN MODAL DAERAH 
 (BKPMD) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 

 BANDUNG 
 
  g.Badan Pembinaan Pendidikan Pelaksanaan Pedoman 

Penghayatan dan Pengamalan Pancasila. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN PEMBINAAN PENDIDIKAN PELAKSANAAN 
 PEDOMAN PENGHAYATAN DAN PENGAMALAN 
 PANCASILA (BP7) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 

  h.Markas Wilayah Pertahanan Sipil Propinsi Daerah Tingkat 
I Jawa Barat. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 MARKAS WILAYAH PERTAHANAN SIPIL 
 (MAWIL HANSIP) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  i.Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Propinsi Daerah 



Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 
 (BAPPEDA) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  j.Badan Usaha Milik Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 

 BANK PEMBANGUNAN DAERAH 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  k.Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DINAS PETERNAKAN 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 

 
  l.Unit Pelaksana Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa. 
 
   1)Pusat Pengolahan Data Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 

Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 PUSAT PENGOLAHAN DATA 
 (PUSLAHTA) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 

   2)Pusat Pendidikan dan Latihan Pegawai Propinsi 
Daerah Tingkat I Jawa Barat. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 PUSAT PENDIDIKAN DAN LATIHAN PEGAWAI 
 (PUSDIKLAT) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  m.Badan Koordinasi Pelaksana Pembangunan Bandung Raya. 



 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 BADAN KOORDINASI PELAKSANA PEMBANGUNAN 
 BANDUNG RAYA 
 (BKPP BANDUNG RAYA) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  n.Akademi Pemerintah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
   1)Akademi Industri dan Niaga. 
 

 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 AKADEMI INDUSTRI DAN NIAGA 
 (AIN) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
   2)Akademi Pertanian Tanjungsari. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 AKADEMI PERTANIAN TANJUNGSARI 
 (APT) 
 

 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
   3)Akademi Ilmu Kehutanan. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 AKADEMI ILMU KEHUTANAN 
 (AIK) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 

   4)Akademi Teknik Pekerjaan Umum. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 AKADEMI TEKNIK PEKERJAAN UMUM 
 (ATPU) 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  o.Unit Pelaksana Teknik Dinas Daerah Propinsi Daerah 

Tingkat I Jawa Barat. 



 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DINAS PERTANIAN TANAMAN PANGAN 
 BALAI BENIH HOLTIKULTURA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  p.Cabang Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
 CABANG DINAS KOTAMADYA DATI II BANDUNG 

 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 LEMBANG - BANDUNG 
 
 
  r.Ranting Dinas Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Barat. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
 RANTING DINAS KECAMATAN CIMAHI KOTA 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 

 BANDUNG 
 
  s.Sekolah Dasar Negeri. 
 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
 DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
 SEKOLAH DASAR NEGERI - CIJAGRA I 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 
 BANDUNG 
 
  t.Papan nama untuk Instansi-instansi yang satu atap/ satu 

komplek. 

 
 PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I JAWA BARAT 
    - KANTOR PEMBANTU GUBERNUR 
     WILAYAH II BOGOR 
    - CABANG DINAS P & K KOTAMADYA 
     DAERAH TINGKAT II BOGOR 
    - RANTING DINAS P & K KECAMATAN BOGOR KOTA 
    - SEKOLAH DASAR NEGERI III BOGOR 
 
 
 Jalan ......... No. ..... Telepon: ......... 
 



 BOGOR 
 
      Bandung, 30 April 1984. 
 
      GUBERNUR KEPALA DAERAH 
       TINGKAT I JAWA BARAT 
 
        ttd. 
 
       H.A. KUNAEFI 
 
 Diundangkan dalam Lembaran Daerah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa 
Barat, tanggal 3 Mei 1984 Nomor 8 Seri D. 
 

      SEKRETARIS WILAYAH/DAERAH 
         TINGKAT I JAWA BARAT, 
 
        ttd. 
 
        Drs. H. KARNA SUWANDA 
        --------------------- 
       NIP. 010008026 


